REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW I INFORMAC]JI CZLONKOM OLKUSKIE]
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE] W OLKUSZU

§1
Regulamin udostepniania dokumentéw cztonkom Olkuskiej Spétdzielni Mieszkaniowej,
zwany dalej Regulaminem zostat opracowany na podstawie postanowien:
v ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 roku - Prawo spotdzielcze (tj. z dnia 19 marca 2021
r. (Dz.U.z 2021 r. poz. 648),
v ustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku o spétdzielniach mieszkaniowych  (tj.z dnia
2 czerwca 2021 r.Dz.U.z 2021 r. poz. 1208)
v ustawy z dnia z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. z dnia 30
sierpnia 2019 r. (Dz.U.z 2019 r. poz. 1781),
v' Statutu Olkuskiej Spéidzielni Mieszkaniowej w Olkuszu, zwanej dalej
Spétdzielnia.
§2

Udostepnianie informacji cztonkom moze nastepowac poprzez:

a) ogtaszanie na stronie internetowej (www.osm.olkusz.pl)

b) wytozenie w dostepnym miejscu, w szczegolnosci w siedzibie Spétdzielni,
administracji osiedla lub w innych miejscach wskazywanych w przepisach powszechnie
obowigzujacych,

c) udostepnienie na wniosek cztonka Spoétdzielni,

d) skierowanie informacji bezposrednio do cztonka Spétdzielni w szczegdlnoSci
poprzez wystanie informacji poczta, doreczenie do ragk wtasnych lub dostarczenie do
pocztowej skrzynki oddawczej.

§3

1. Cztonek ma prawo:

a) do nieodptatnego otrzymania odpisu Statutu Spotdzielni i wydanych na jego
podstawie regulamindw,

b) zaznajamiania sie z uchwatami organ6w Spoétdzielni, protokotami obrad organow
Spétdzielni, protokotami lustracji, wnioskami polustracyjnymi oraz z informacjami o
realizacji tych wnioskéw, rocznymi sprawozdaniami finansowymi, a takze umowami
zawieranymi przez Spétdzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem § 5.

c) do otrzymania kopii uchwat organéw Spétdzielni i protokotéw obrad organéw
Spétdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i uméw
zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem § 5.

d) do zapoznania sie z wytoZzonym w lokalu Spétdzielni, co najmniej 14 dni przed
terminem Walnego Zgromadzenia, rocznym sprawozdaniem z dziatalno$ci Spétdzielni
tacznie ze sprawozdaniem finansowym i opinig biegtego rewidenta,

e) przegladac rejestr cztonkéw Spotdzielni w zakresie dotyczacym jego osoby;

f) przeglada¢ wtasne akta cztonkowskie.

2. Spétdzielnia nie ma obowigzku udostepniania dokumentéw, ktére zainteresowana
osoba moze otrzymac w sadzie lub odpowiednim urzedzie panstwowym lub
samorzagdowym. Winna natomiast wskaza¢ zainteresowanej osobie, gdzie moze uzyskac
wglad do danego dokumentu.



3. Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkéw Spétdzielni i pracownikow
nie sg udostepniane.
4. Koszty sporzadzania odpisow i kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 C
pokrywa cztonek Spétdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie. Koszty sporzadzenia
odpisow i kopii dokumentéw okresla Zarzad Spétdzielni po sporzadzeniu stosowne;j
kalkulacji, ktéra powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg wnioskow,
a w szczegoblnosci koszty: pracowniczego przygotowania i powielania dokumentéw oraz
materiatéw i pracy sprzetu.

§4
1. Cztonkowi Spétdzielni jak i organom Spétdzielni innym niz Zarzad nie przystuguje
prawo przegladania:
a) akt osobowych pracownikéw Spotdzielni, w tym réwniez cztonkéw Zarzadu
Spétdzielni za wyjatkiem wypadkdw oznaczonych Ustawa,
b) imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spotdzielnie,
c) kart do glosowania stanowigcych zatgczniki protokotéw komisji wyborczych.
2. Cztonkowi Spotdzielni nie przystuguje prawo przegladania stanu zadtuzenia lokali, do
ktérych nie posiada tytutu prawnego lub obowigzku ponoszenia kosztéw jego
utrzymania,
3. Cztonkowie lub wtasciciele lokali moga zadac przedstawienia im zestawien zbiorczych
zadtuzenia nieruchomosci, w ktérej mieszkajg lub do ktérej posiadajg tytut prawny.

§5
1. Zarzad Spotdzielni moze odmowic¢ cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z
osobami trzecimi, jeZeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona
obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem
Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spo6tdzielni znaczng szkode. 0dmowa powinna by¢
wyrazona na piSmie.
2. Zarzad Spétdzielni moze odmoéwic wydania kopii faktur i uméw zawartych przez
Spétdzielnie z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzagdu mogtoby to naruszy¢ prawa
tych oséb lub zagrazac¢ interesowi Spétdzielni. 0Odmowa powinna by¢ wyrazona na
piSmie.
3. Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej, do ktorej przestrzegania Spotdzielnia jest zobowigzana na
podstawie przepisOw prawa oraz zawartych uméw.
4. Cztonek, ktéremu odmoéwiono wgladu do uméw zawieranych przez spoétdzielnie z
osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
Spétdzielni do udostepnienia tych uméw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni
od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

§6
1. Wydawanie cztonkom Spétdzielni lub udostepnianie im do wgladu dokumentéw
odbywa sie na podstawie ztozonych wnioskéw na odpowiednio w tym celu
przygotowanych przez Zarzad formularzach. Wzér takiego wniosku stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. Zarzad Spétdzielni zobowigzany jest do wydawania cztonkom Spétdzielni formularzy
wnioskéw o ktérych mowa w pkt. 1 nieodptatnie.
3. Formularze wnioskoéw, o ktorych mowa w pkt. 1 powinny zawiera¢ wszystkie
elementy pozwalajgce na nalezyte udokumentowanie przedmiotu wniosku i jego
realizacji, a w szczeg6lnosci:



a) nazwisko i imie cztonka sktadajgcego wniosek, adres zamieszkania oraz dane
kontaktowe ( telefon),

b) okreslenie dokumentéw bedacych przedmiotem wniosku i czy wniosek dotyczy
wydania kopii lub odpiséw dokumentéw czy udostepnienia do wgladu dokumentéw
Spétdzielni,

c) wskazanie sposobu powiadomienia cztonka przez Spétdzielnie o terminie i miejscu
odbioru wnioskowanych dokumentéw lub udostepnienia do wgladu dokumentéw
Spétdzielni,

d) czytelny podpis cztonka sktadajacego wniosek,

e) w przypadku wnioskowania o wydanie kopii lub odpiséw dokumentéw -
potwierdzenie odbioru wnioskowanych kopii lub odpiséw dokumentéw (Zatgcznik nr 3)

4. Wnioski nienalezycie wypeinione lub ztoZone z pominieciem wzoréw okreslonych w
ust. 1 beda zwracane do formalnego uzupetnienia.

5. 0 terminie i miejscu udostepniania dokumentéw o ktérych mowa w § 3, Spétdzielnia
zawiadamia czlonka w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku w spos6b wskazany
przez cztonka we wniosku.

6. Spétdzielnia zobowigzana jest wyda¢ kserokopie dokumentéw cztonkowi
zglaszajacemu zadanie w ciggu czternastu dni roboczych od daty zarejestrowania
wniosku przez Spoétdzielnie.

§7

1. Realizacja uprawnien tj. przegladanie, zaznajamianie sie przez cztonka Spotdzielni z
trescig dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 obywa sie od poniedziatku do pigtku w
godzinach pracy w siedzibie Spétdzielni w obecnos$ci pracownika wskazanego przez
Zarzad. Jezeli wniosek zainteresowanego dotyczy dokumentéw Rady Nadzorczej, Zarzad
Spétdzielni informuje (telefonicznie lub pisemnie) o tym fakcie Przewodniczacego Rady
Nadzorczej, ktory moze delegowac cztonka Rady Nadzorczej do uczestniczenia w
czynnosciach, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

2. Z przegladanych lub wytozonych do wgladu dokumentéw cztonek Spotdzielni moze
sporzadzac¢ wiasnoreczne notatki. Niedopuszczalne jest stosowanie srodkow
technicznych stuzacych do powielania lub utrwalania przedtozonych lub wytozonych
dokumentdéw.

3. Jezeli w dokumentach znajduja sie dane osobowe innych oséb badz tajemnice
przedsiebiorstw z ktérymi Spétdzielnia wspéipracuje, cztonek otrzymuje kserokopie
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposéb, by dane te pozostaty
nieujawnione.

§8

1. Wydanie kserokopii dokumentéw moze nastapi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty
odptatnosci na rachunek bankowy Spoétdzielni . Przy odbiorze kserokopii dokumentow
cztonek okazuje dowod uregulowania naleznosci i na wniosku sktada oSwiadczenie, ze
otrzymat dokumenty wskazane we wniosku.

2. Pobierane optaty za przygotowanie materiatéw i wykonanie kopii stanowig pozostate
przychody Spotdzielni.

§9
1. Zarzad wyznacza pracownikéw do sporzadzania kserokopii dokumentéw okre$lonych
w § 3 i do okazywania tych dokumentéw do wgladu zainteresowanym cztonkom:
2. Zarzad zobowigzuje pracownikéw okreslonych w pkt. 1 do zatozZenia rejestrow
udostepnionych i wydawanych kserokopii dokumentow .
3. Rejestry o ktérych mowa w pkt. 2 powinny zawierac¢ nastepujace dane: date wydania
lub udostepnienia dokumentéw, nazwisko i imie oraz adres cztonka ktéremu wydano



kserokopie dokumentéw lub udostepniono do wgladu dokumenty, oznaczenie jakie
dokumenty wydano lub udostepniono, podpis zainteresowanego cztonka, ewentualne
uwagi.
4. Zarzad Spétdzielni gromadzi i archiwizuje zbiér dokumentéw — wnioskéw cztonkéw o
wydawanie cztonkom Spoétdzielni lub udostepnianie im do wgladu dokumentow.

§10
1. Cztonek Spétdzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 nie
moze udostepniac tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechnia¢
w inny sposéb.
2. Cztonek Spotdzielni ma obowigzek zachowac¢ w tajemnicy dane, o ktérych dowiedziat
sie podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentow.
3. Cztonek Spotdzielni moze wykorzystac¢ dane uzyskane z dokumentéw, o ktérych
mowa w § 3 tylko w celach zwigzanych ze Spétdzielnia i w jej interesie.
4. Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposéb sprzeczny ze Statutem,
Regulaminem, oraz innymi przepisami prawa lub w sposéb zagrazajacy interesowi
Spétdzielni, oséb trzecich lub innych cztonkéw Spétdzielni moze by¢ zgtoszone przez
Zarzad Spotdzielni do zastosowania srodkéw prawnych.

§11
1. Pracownik Spotdzielni, ktory udostepnia cztonkowi Spotdzielni dane osobowe ma
obowigzek zaznajomienia go z tre$cig Regulaminu oraz zasadami wynikajgcymi z
ustawy o ochronie danych osobowych.
2. Cztonek Spotdzielni, ktéry uzyskat dostep do dokumentéw okreslonych w § 3 sktada
oSwiadczenie, iz zapoznat sie z tre$cig Regulaminu oraz Ze bedzie przestrzegat zasad
wynikajacych z regulaminu i przepiséw o ochronie danych osobowych. Wzoér
o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§12
W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie
postanowienia Statutu Spotdzielni i przepisy powszechnie obowigzujace.

§13
Regulamin udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej zostat
zatwierdzony uchwata Rady Nadzorczej nr 20/2022 z dnia 28.11.2022r i obowigzuje
z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu udostepniania informacji w Olkuskiej Spétdzielni Mieszkaniowej w
Olkuszu

WNIOSEK
/imie i nazwisko zainteresowanego/
/adres/
/telefon kontaktowy/
Zarzad
Olkuskiej Spoétdzielni Mieszkaniowej
w Olkuszu
ul. K .K. Wielkiego 94
32-300 Olkusz

W oparciu o Regulamin udostepniania dokumentéw i informacji cztonkom Olkuskiej
Spétdzielni Mieszkaniowej w Olkuszu, jak réwniez cennik okreslony przez Zarzad
Spétdzielni, z ktérych trescia sie zapoznatem, wnioskuje o:
1. Udostepnienie do wgladu / otrzymanie kopii* nastepujacych dokumentéow,
koszty sporzadzenia ktorych pokryje

(=) RPN
Oswiadczam, Ze jestem cztonkiem Olkuskiej Spo6tdzielni Mieszkaniowej w
Olkuszu o nr cztonkowskim ..........ccccoeceiviiieciennnienn. .

CECTTLLLLITrT

/ data i czytelny podpis /
Jednoczes$nie zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych
osobowych, mogacych znajdowac sie w w/w dokumentach, chronionych Ustawg o
ochronie danych osobowych.

( seria i nr dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢
zainteresowanego).



2. 0 terminie i miejscu odbioru wnioskowanych dokumentéw /
udostepnienia do wgladu wnioskowanych dokumentéw*, prosze
powiadomi¢ mnie:

*listownie

*telefoniczne

* w inny sposdb, wskazac jaki

* niepotrzebne wykresli¢

/ data i czytelny podpis /

Zatacznik nr 2
do Regulaminu udostepniania informacji w Olkuskiej Spétdzielni Mieszkaniowej w
Olkuszu

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, iz zapoznatam / zapoznatem sie z Regulaminem udostepniania
dokumentéw i informacji cztonkom Olkuskiej Spétdzielni Mieszkaniowej w Olkuszu oraz
z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania.

Jednocze$nie zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku
wgladu do dokumentéw / z otrzymanych kopii dokumentow.

Oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam
wylacznie w interesie Spotdzielni i jej cztonkow, bez pokrzywdzenia praw oséb trzecich i
pozostatych cztonkéw Spéidzielni.

(data i czytelny podpis)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom Olkuskiej Spotdzielni
Mieszkaniowej w Olkuszu

REALIZACJA WNIOSKU
1. *Potwierdzam odbior z Olkuskiej Spotdzielni Mieszkaniowej kserokopii
nastepujacych dokumentow w dniu .......ccceeveeivvvericeenenieenn
wptacono dnia/kwota podpis cztonka podpis pracownika
Wystano pocztg L.dz. ..oeeoerieeieiii e data .o e

2. *Potwierdzam zaznajomienie sie z nastepujacymi dokumentami w

podpis cztonka podpis pracownika

UWagI: e e e e e
(*niepotrzebne skresli¢)

podpis pracownika



